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Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve
Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore;

|. Ceza infaz kurumlarinda kullanilacak defter ve belge-
lerin basimi, Isyurtlari Kurumu Daire Bagkanhginin
belirleyecegi igyurtlarinda gergeklestirilir ve bu is-
yurtlarindan temin edilmek suretiyle kullanilir.

Il. Ceza infaz kurumlarinda kullanilacak belgelerden,
makbuzlar ve kartlar disinda kalanlar, Yonetmelik-
te belirtilen 6rnegine uygun olarak bilgisayar g¢ikti-
lar alinmak suretiyle de kullanilamaz.

lll. Yonetmelikte belirtilen defter ve belgeler disinda,
defter ve belge kullanmak ihtiyaci duyuldugunda,
ornegdi belirtiimek suretiyle, Ceza ve Tevkifevleri
Genel Mudirliginden izin alinir, bu izne istinaden
bastirihr ve kullanilir.

Defter ve belgelerin basilmasi ile ilgili yukaridaki
bilgilerden hangisi veya hangileri dogrudur?
A.Yalniz- Il

B. Yalniz - lll
C.lvell
D.1velll

E. I, Ilvelll

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve
Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore; maddi duran varliklardan diisiimleri
yapilmis olanlar kayitlardan cikarilmak suretiyle
“maddi duran varliklar mufredat defterleri ©’ kag yilda
bir yenilenir?

A. Her yil

B. iki

C.Ug

D. Dort

E. Bes

Ceza Iinfaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve
Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore, yayin arama fisi asagidakilerden hangi-
si tarafindan diizenlenir?

A. Kituphaneci veya 6gretmen

B. Kurum en Ust amiri

C. Ambar memuru

D. infaz islerinden sorumlu cezaevi katibi

E. HUkimlu veya tutuklu
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“Ceza infaz kurumlarinda kalmakta olan hikumliler
icin .......... ayda bir, saliverilecek hiikiimldler igin sali-
verilme gunl esas alinmak suretiyle bir hafta dncesin-
den diizenlenen Ornek. D-3 Numarali bordrodur.”

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve
Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore, ekmek ve yiyecek karsiligi bordrosu ile
ilgili yukaridaki bilgide bos birakilan yere asagida-
kilerden hangisi gelmelidir?

A. ki

B. Ug

C. Dort

D. Bes

E. Alti

Ceza Iinfaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve
Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore, maddi duran varliklar miifredat defte-
rinde “maddi duran varliklarin kayitlardan dustmleri
“ agsagidakilerden hangisi tarafindan alinan diisiim
kararlarina gore gerceklestirilir?

A. Kurum en Ust amiri

B. isyurdu yénetim kurulu

C. Disiplin kurulu

D. idare ve gézlem kurulu

E. Egitim Kurulu

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve
Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
ge hiikiimlerini agagidakilerden hangisi yuritiir?
A. Kurum amiri

B. Adalet Bakani

C. Igigleri Bakani

D. Sayistay

E. Danistay

Ceza Iinfaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve
Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
ge ne zaman yiirirliige girer?

A. Yayim tarihinde

B. Yayim tarihinden 5 giin sonra

C. Yayim tarihinden 7 giin sonra

D. Yayim tarihinden 15 giin sonra

E. Yayim tarihinden 20 giin sonra
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Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, “diger defter ve belgelerin dizenlenmesi" ile ilgili
asagidaki bilgilerden hangisi yanligtir?

A. Ceza infaz kurumlarinda kullanilacak defter ve bel-

gelerin basimi, Isyurtlari Kurumu Daire Bagkanligi-
nin belirleyecegi isyurtlarinda gergeklestirilir.

B. Ceza infaz kurumlarinda kullanilacak belgelerden,
makbuzlar ve kartlar diginda kalanlar, Yénetmelik-
te belirtilen 6rnegdine uygun olarak bilgisayar ¢ikti-
lari alinmak suretiyle de kullanilabilir.

C. Yonetmelikte belirtilen defter ve belgeler disinda,
defter ve belge kullanmak ihtiyaci duyuldugunda,
ornegi belirtiimek suretiyle, Ceza ve Tevkifevleri
Genel Midirligiinden izin alinir.

D. Ceza infaz kurumlarinda kullanilacak defterler, 6n-
celikli olarak her sayfasi numaralandirilip mahur-
lendikten ve son sayfasi, defterin kac sayfadan
ibaret oldugu serhi verilmek suretiyle, kurum en
Ust amiri tarafindan imzalandiktan sonra kullanil-
maya baslanir.

E. Elektronik ortamda tutulan kayitlarin ihtiyaci karsi-
ladiginin tespiti halinde, defter ve belgelerin yazili
olarak kayitlarinin tutulmasi uygulamasindan hig
bir suretle vazgegilemez.

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, “Ornek D-22 Numarali miizekkere” agagidakiler-
den hangisidir?

A. Hikmu kesinlesen ¢ocuk veya genclere ait fis

B. Gegici gorevli personel ile goreve ¢ikan arag izleme
formu

C. Personel yaka kart
D. N&bet Devir Bilgi Cetveli
E. Ambar ihrag miizekkeresi

“Ayniyat tesellum makbuzu ciltleri, cilt numaralari belir-
tilmek suretiyle diizenlenecek tutanakla, kurum en Ust
amiri tarafindan, teslim edilir.”

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, yukarida bos birakilan yere asagidakilerden
hangisi gelmelidir?

A. Ambar memuruna

B. Sicil memuruna

C. Kurum muduriine

D. Kurum 2 nci midiriine

E. Cezaevi katibine
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Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, “genel butce imkanlariyla satin alinan veya diger
yollarla elde edilen ve maddi duran varliklar ile hikim-
I0 ve tutuklularin sahsi esyalari disinda kalan ve kuru-
ma fatura veya belge ile gelen her tirli emtianin giris
kaydina esas olmak Uzere iki nisha olarak dizenlenen
makbuz “ agagidakilerden hangisidir?

A. Tahsilat makbuzu

B. Reddiyat makbuzu

C. Ambar ihrag miizekkeresi

D. Ayniyat tesellim makbuzu

E. Nobet Devir Bilgi Cetveli

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, “Ornek D-20 Numarali kart “ agagidakilerden
hangisidir?

A. Personel yaka kart

B. Ayniyat tesellim makbuzu

C. Ambar ihrag mizekkeresi

D. Nobet Devir Bilgi Cetveli

E. Olay bildirme figi

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, “Ornek D-19 Numarali fis” agagidakilerden han-
gisidir?

A. Personel yaka karti

B. Ambar ihra¢c muzekkeresi

C. Yayin arama fisi

D. Nobet Devir Bilgi Cetveli

E. Nobet cetveli

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore; “ceza infaz kurumlarinda agilan kurslara katilan
hikidmli ve tutuklularin devamlarinin takip edilebilmesi
igin 6gretmen tarafindan diizenlenen, Ornek. D-18 Nu-
marali fig” asagidakilerden hangisidir?

A. Ders yoklama fisi

B. Yayin arama fisi

C. Hikmu kesinlesen ¢ocuk veya genclere ait fis

D. Firar fisi

E. Saglik fisi
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15. Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-

16.

17.

18.

geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, “telefon gérugme istek formu “ kag béliim olarak
hazirlanir?

A. Bir

B. iki

C.Uc

D. Dort

E. Bes

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, “Ornek D-17 Numaral form” asagidakilerden
hangisidir?

A. Telefon gérisme formu

B. Telefon gorisme istek formu

C. Tasit gorev emri formu

D. Reddiyat makbuzu

E. Olay bildirme figi

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, “Ornek D-16 Numaral form” asagidakilerden
hangisidir?

A. Ders yoklama fisi

B. Telefon goriisme istek formu

C. Telefon goriisme formu

D. Yayin arama fisi

E. Ayniyat tesellim makbuzu

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore; “ceza infaz kurumlarina ziyaret icin gelen hu-
kimld ve tutuklu yakinlarina, ziyaret sonrasi geri alin-
mak lzere verilen Ornek. D-15 Numaral kart © asagi-
dakilerden hangisidir?

A. Personel yaka karti

B. Yayin arama fisi

C. Ders yoklama fisi

D. Telefon goriigme formu

E. Ziyaretgi giris karti
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19. Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-

geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore; “ceza infaz kurumlarinda gérev yapan ve gegici
olarak gorevlendirilen personel ile bu gorevlendiriime-
lerde kullanilan araglarin izlendigi, Ornek D-14 Numa-
rali form © agsagidakilerden hangisidir?

A. Tasit gorev emri formu

B. Gegici gorevli personel ile géreve ¢ikan arag izleme
formu

C. Ziyaretci giris karti
D. Telefon goriisme formu
E. Yayin arama fisi

20. Cezainfaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-

geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore; “kuruma ait veya kullanimlarina tahsis edilmis
araglarin, her ne sebeple olursa olsun, kurum disina
gikmalari halinde diizenlenen Ornek D-13 Numarali
form © asagidakilerden hangisidir?

A. Telefon goriisme formu

B. Ziyaretgi giris karti

C. Gegici gorevli personel ile géreve ¢ikan arag izleme
formu

D. Tasit gérev emri formu
E. Ayniyat tesellim makbuzu
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Defter ve belgelerin basilmasi

Madde 76- (1) Ceza infaz kurumlarinda kullanilacak defter
ve belgelerin basimi, isyurtlari Kurumu Daire Bagkanliginin
belirleyecegi isyurtlarinda gergeklestirilir ve bu isyurtlarindan
temin edilmek suretiyle kullanilir.

(2) Ceza infaz kurumlarinda kullanilacak belgelerden, mak-
buzlar ve kartlar disinda kalanlar, Yonetmelikte belirtilen
ornegine uygun olarak bilgisayar ¢iktilari alinmak suretiyle de
kullanilabilir.

(3) Yonetmelikte belirtilen defter ve belgeler disinda, defter
ve belge kullanmak ihtiyaci duyuldugunda, 6rnegi belirtiimek
suretiyle, Ceza ve Tevkifevleri Genel Mudurligiinden izin
alinir, bu izne istinaden bastirilir ve kullanihir.

Dogru Cevap D Segenegidir.

Maddi duran varliklar miifredat defteri

MADDE 31- (6) Maddi duran varliklardan disumleri ya-
pilmis olanlar, kayitlardan gikarilmak suretiyle, defterler her
bes yilda bir yenilenir. Mevcut maddi duran varliklar, eski
numaralari degistiriimeden, siniflarina uygun yeni defterlere
kaydedilir. Mevcudun deftere aktariimasindan sonra, eski
defterdeki kullanilmayan en son sira numarasi, yeni defterin
kayit yapilacak ilk numarasi olarak yazilir ve yeni yapilacak
maddi duran varliklara ait kayitlar bu numara ile baslar.
Dogru Cevap E Segenegidir.

Yayin arama fisi

MADDE 71- (1) Ceza infaz kurumlarinda bulunan yayinlarla
ilgili olarak; fis numarasi, yayinin konusu, yayinin adi, yayin-
cinin veya yazarin adi belirtilmek suretiyle ve her yayin igin
ayri olarak, kiitiphaneci veya 6gretmen tarafindan diizenle-
nen Ornek D-19 Numarali fistir.

Dogru Cevap A Segenegidir.

Ekmek ve yiyecek karsiligi bordrosu

MADDE 55- (1) Ceza infaz kurumlarinda kalmakta olan
hiukumliler igin alti ayda bir, saliverilecek htikiimluler igin
saliverilme glinli esas alinmak suretiyle bir hafta dncesinden
diizenlenen Ornek. D-3 Numarali bordrodur.

Dogru Cevap E Segenegidir.

Maddi duran varliklar mufredat defteri

MADDE 31- (7) Maddi duran varliklarin kayitlardan diisim-
leri, idare ve gézlem kurulu tarafindan alinan diisim karar-
larina gore gergeklestirilir ve bu kararlar ayri bir dosyada
sirasina gore saklanir.

Dogru Cevap D Secgenegidir.

Yiriutme

MADDE 81- (1) Bu yoénerge htkimlerini Adalet Bakani
yurutdr.

Dogru Cevap B Segenegidir.
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Yiiriirlik

MADDE 80- (1) Bu Yonerge, yayimi tarihinde yurirluge
girer.
Dogru Cevap A Segenegidir.

Diger Defter ve Belgelerin Diizenlenmesi, Son Hiikiimler
Defter ve belgelerin basilmasi

Madde 76- (1) Ceza infaz kurumlarinda kullanilacak defter
ve belgelerin basimi, isyurtlari Kurumu Daire Baskanliginin
belirleyecegi isyurtlarinda gergeklestirilir ve bu isyurtlarindan
temin edilmek suretiyle kullanilir.

(2) Ceza infaz kurumlarinda kullanilacak belgelerden, mak-
buzlar ve kartlar disinda kalanlar, Yonetmelikte belirtilen
ornegine uygun olarak bilgisayar ¢iktilari alinmak suretiyle de
kullanilabilir.

(3) Yonetmelikte belirtilen defter ve belgeler disinda, defter
ve belge kullanmak ihtiyaci duyuldugunda, 6rnegi belirtiimek
suretiyle, Ceza ve Tevkifevleri Genel Mudurligiinden izin
alinir, bu izne istinaden bastirilir ve kullanihr.

Defterlerin onaylanmasi

Madde 77- (1) Ceza infaz kurumlarinda kullanilacak def-
terler, oncelikli olarak her sayfasi numaralandirilip mihar-
lendikten ve son sayfasi, defterin kag sayfadan ibaret oldugu
serhi verilmek suretiyle, kurum en Ust amiri tarafindan imza-
landiktan sonra kullaniimaya baslanir.

Kullanilacak diger belgeler

MADDE 78- (1) Ceza infaz kurumlariyla ilgili olarak yayin-
lanan tizuk, yonetmelik, yonerge, i¢c yonetmelik ve genelge
eklerinde yer alan ve bu yonergede bulunmayan, ancak;
yayinlandigi mevzuat geregince kullanilmasi zorunlu gori-
len fisler, cetveller, tablolar, formlar gibi diger belgeler ekli
oldugu mevzuat da belirtildigi sekilde diizenlenerek kulani-
lacaktr.

Elektronik ortamda kayit

MADDE 79- (1) Elektronik ortamda kayitlarin tutulmasina
baslanilan ceza infaz kurumlarinda, defter ve belgelerle
birlikte tim kayit ve bilgiler ayrica elektronik ortamda tutu-
lur ve saklanir. Elektronik ortamda tutulan kayitlarin ihtiyaci
karsiladiginin tespiti halinde, defter ve belgelerin yazili olarak
kayitlarinin tutulmasi uygulamasindan vazgegilebilir.

Dogru Cevap E Segenegidir.

Ambar ihrag¢ miizekkeresi

Madde 74 — (1) Ornek B-1 Numarali “Ambar yevmiye def-
teri ” ne kaydedilmis, genel bltgeye ait her tirli emtianin,
Ornek D-4 Numarali “Yemek tabelasi ve ihtiyag ¢ikis formu”
ile yapilan gikislari digindaki tiim gikislarinin gerceklestirilme-
si sirasinda iki niisha olarak diizenlenen Ornek D-22 Numara-
I miizekkeredir.

Dogru Cevap E Segenegidir.

Ayniyat teselliim makbuzu

Madde 73 — (3) Ayniyat tesellim makbuzu ciltleri, cilt
numaralari belirtiimek suretiyle diizenlenecek tutanakla,
kurum en st amiri tarafindan, ambar memuruna teslim
edilir. Kullanilmis veya kullanilacak ayniyat teselliim makbuzu
ciltleri ambar memuru tarafindan saklanir.

Dogru Cevap A Segenegidir.

MemurSinav
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11) Ayniyat tesellim makbuzu
Madde 73 — (1) Genel bitge imkanlariyla satin alinan veya
diger yollarla elde edilen ve maddi duran varliklar ile hi-
kiimlU ve tutuklularin sahsi esyalari disinda kalan ve kuruma
fatura veya belge ile gelen her tiirlii emtianin giris kaydina
esas olmak lizere iki niisha olarak diizenlenen Ornek D-21
Numarali makbuzdur.
Dogru Cevap D Secgenegidir.

12) Personel yaka karti

MADDE 72- (1) Ceza infaz kurumlarinda gérev yapmakta
olan personelin, kurumda gorevli olduklari sirada, yakalarina
takmak suretiyle kullandiklari Ornek D-20 Numaral karttir.

Dogru Cevap A Segenegidir.

13) Yayin arama fisi

MADDE 71- (1) Ceza infaz kurumlarinda bulunan yayinlarla
ilgili olarak; fis numarasi, yayinin konusu, yayinin adi, yayin-
cinin veya yazarin adi belirtilmek suretiyle ve her yayin igin
ayri olarak, kiitiphaneci veya 6gretmen tarafindan diizenle-
nen Ornek D-19 Numaral fistir.

Dogru Cevap C Segenegidir.

14) Ders yoklama fisi

MADDE 70- (1) Ceza infaz kurumlarinda agilan kurslara
katilan hikiimli ve tutuklularin devamlarinin takip edile-
bilmesi igin 6gretmen tarafindan diizenlenen, Ornek. D -18
Numarali fistir.

Dogru Cevap A Segenegidir.

15) Telefon goériisme istek formu

MADDE 69- (2) Bu form, ti¢ bolim olarak hazirlanmis
olup, birinci bolim; hikimli veya tutuklunun istemini, ikinci
b6ltim; istemin kabul veya reddini, tiglinct bélim ise; goris-
menin gerceklesip gerceklesmedigini belirtir bilgileri kapsar.
Dogru Cevap C Secenegidir.

16) Telefon goriisme istek formu

MADDE 69- (1) Ceza infaz kurumlarinda kalmakta olan
hikimli ve tutuklularin, daha énce Ornek D-16 Numarali
Telefon goriisme formu ” ile bildirdikleri yakinlarindan biri-
siyle telefon gériismesi yapmak istediklerinde dizenledikleri
Ornek D-17 Numarali formdur.

Dogru Cevap B Segenegidir.

17) Telefon gériisme formu

MADDE 68- (1) Ceza infaz kurumlarinda kalmakta olan
hikamli ve tutuklular tarafindan bildirilen gériisme yapmak
istedikleri yakinlarina ait bilgileri iceren kayitlarin tutuldugu
Ornek D-16 Numarali formdur.

Dogru Cevap C Secenegidir.
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18)

19)

20)

Ziyaretgi giris karti

MADDE 67- (1) Ceza infaz kurumlarina ziyaret igin gelen
hikiimli ve tutuklu yakinlarina, ziyaret sonrasi geri alinmak
tizere verilen Ornek. D-15 Numarali karttir.

Dogru Cevap E Segenegidir.

Gegici gorevli personel ile goreve ¢ikan arag izleme formu
MADDE 66- (1) Ceza infaz kurumlarinda gérev yapan ve
gegici olarak gorevlendirilen personel ile bu gorevlendiril-
melerde kullanilan araglarin izlendigi, Ornek D-14 Numarali
formdur.

Dogru Cevap B Segenegidir.

Tasit gérev emri formu

MADDE 65- (1) Kuruma ait veya kullanimlarina tahsis
edilmis araglarin, her ne sebeple olursa olsun, kurum disina
¢tkmalari halinde diizenlenen Ornek D-13 Numarali formdur.
Dogru Cevap D Segenegidir.
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Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, “Ornek. D-12 Numarali makbuz “ asagidakiler-
den hangisidir?

A. Elektrik parasi tahsilat makbuzu

B. Tasit gorev emri formu

C. Ziyaretci giris karti

D. Ders yoklama fisi

E. Ayniyat tesellim makbuzu

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve
Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore; “hikimli ve tutuklular adina kayith kisi-
sel paralarinin, her ne sebeple olursa olsun hesaptan
ddenmesi sirasinda diizenlenen, Ornek. D-11 Numarali
makbuz “ asagidakilerden hangisidir?

A. Reddiyat makbuzu

B. Elektrik parasi tahsilat makbuzu

C. Tahsilat makbuzu

D. Esya alindi makbuzu

E. Ayniyat tesellim makbuzu

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, “tahsilat makbuzu “ kag¢ niisha olarak diizen-
lenir?

A. Bir

B. Iki

C.Uc

D. Dort

E. Bes

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, “Ornek D-10 Numarali makbuz’ agagidakiler-
den hangisidir?

A. Esya alindi makbuzu

B. Ayniyat tesellim makbuzu

C. Elektrik parasi tahsilat makbuzu

D. Tahsilat makbuzu

E. Reddiyat makbuzu

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, “kiymetli esya ve evrak iade makbuzu “ kag niis-
ha olarak diizenlenir?

A. Bir

B. iki

C.Ug

D. Dort

E. Bes

WwWw.memursinav.com

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, “Ornek D-9 Numarali makbuz “ agsagidakilerden
hangisidir?

A. Tahsilat makbuzu

B. Kiymetli esya ve evrak iade makbuzu

C. Reddiyat makbuzu

D. Esya alindi makbuzu

E. Ayniyat tesellim makbuzu

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, “ceza infaz kurumlarinda meydana gelen oldir-
me ve yaralama olaylariyla ilgili olarak diizenlenen Or-
nek. D-8 Numarali fis ©” agagidakilerden hangisidir?
A. Ders yoklama fisi

B. HUkUmlu ve tutuklu saliverilme figi

C. Yayin arama fisi

D. Hukmu kesinlesen cocuk veya genclere ait fig

E. Olay bildirme figi

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, “Ornek. D-7 Numarali fis” agsagidakilerden han-
gisidir?

A. Saglik fisi

B. Olay bildirme fisi

C. Hikmu kesinlesen ¢ocuk veya genclere ait fis

D. Hikidmli ve tutuklu saliverilme fisi

E. Ziyaretgi giris fisi

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore; “hikimla ve tutuklulara ait esya ve elbiseler ile
altin, giimus, senet ve gek gibi degerli esya ve evrakin
teslim alinmasi sirasinda hazirlanan, ¢ nisha olarak
diizenlenen Ornek D-6 Numarali makbuz © asagidaki-
lerden hangisidir?

A. Ayniyat tesellim makbuzu

B. Kiymetli esya ve evrak iade makbuzu

C. Egya alindi makbuzu

D. Tahsilat makbuzu

E. Reddiyat makbuzu

@ MemurSinav
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10. Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-

1.

12.

geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore; “ceza infaz kurumlarindaki hurdalar ile her turlG
atigin satisindan elde edilen gelirin tahsilinde kullani-
lan, cilt olarak hazirlanmis, iki nisha olarak dizenle-
nen Ornek. D-5 Numarali makbuz  asagidakilerden
hangisidir?

A. Esya alindi makbuzu

B. Tahsilat makbuzu

C. Reddiyat makbuzu

D. Hurda ve her turlt atik satislar tahsilat makbuzu

E. Kiymetli esya ve evrak iade makbuzu

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-

geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye

gore, “Ornek D-4 Numaral form” asagidakilerden

hangisidir?

A. Hurda ve her tirli atik satiglan tahsilat formu

B. Yemek tabelasi ve ihtiya¢ ¢ikis formu

C. Gegici gorevli personel ile géreve ¢ikan arag izleme
formu

D. Telefon gorugme formu

E. Tasit gérev emri formu

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, “ekmek ve yiyecek karsilidi bordrosu “ ile ilgili
asagidaki verilen bilgilerden hangisi yanligtir?

A. Bu bordro lzerinde tahsilatla ilgili igslemlere ait bilgi-
ler de yer alir.

B. Bu bordro; cilt seklinde hazirlanmis olup, iki nisha
olarak diizenlenir ve ikinci nlisha ciltte birakilirken,
birinci niisha hiikiimliiye teblig edilir. ikinci niisha
ise dip koganina bagl olarak teftis ve denetimlere
hazir sekilde saklanir.

. HOkUmlGndn borcunu 6demesi durumunda, kurum
en ust amiri bordroyu imzalar ve tahsil edilen tutar
bankaya goénderir. Odemenin yapiimamasi halin-
de, tahsilatin gercgeklestirilebilmesi igin, birinci nis-
hayr Cumhuriyet bassavciligina tevdii eder.

. Bordro uzerinde de yer aldigi sekilde; Cumhuriyet
bassavciligi araciligiyla gergeklestirilen tahsilata
yonelik islemin sonucunun kuruma bildiriimesine
miteakip, elde edilen yeni bilgiler, infaz dosyasin-
da saklanir.

. HUkdmlu ve tutuklular ile gorevi bagindaki perso-
nelin iagse edilebilmeleri i¢cin gerekli olan gida
maddeleri ile diger emtianin belirlenerek, bunlarin
miktarlari ile tutarlarinin hesaplandigi, arkali onli
bir sayfa olarak hazirlanan Ornek D-4 Numara i
formdur.
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13. Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve

14.

15.

16.

Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore; “ceza infaz kurumlarinda kalmakta olan
hikdmliler igin alti ayda bir, saliverilecek hikimliler
icin saliverilme giinii esas alinmak suretiyle bir hafta
dncesinden diizenlenen Ornek. D-3 Numarali bordro
asagidakilerden hangisidir?

A. Yemek tabelasi ve ihtiyag ¢ikis formu

B. Hurda ve her tiurll atik satiglari tahsilat makbuzu

C. Ekmek ve yiyecek karsihgi bordrosu

D. Esya alindi makbuzu

E. Kiymetli esya ve evrak iade makbuzu

“Sorumlu infaz ve koruma basmemuru tarafindan ha-
zirlanan nobet cetveli, onaylandiktan
sonra uygulanir.”

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, yukarida bos birakilan yere asagidakilerden
hangisi gelmelidir?

A. Kurum en ust amirince

B. Vardiya sorumlusunca

C. Kurum mudur yardimcisinca

D. Cumhuriyet Bagsavcisinca

E. Ambar memurunca

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, “Ornek D-2 Numarali cetvel “ asagidakilerden
hangisidir?

A. Saglik cetveli

B. Olay bildirme fisi

C. Nobet cetveli

D. Nobet devir bilgi cetveli

E. Tasit gorev emri cetveli

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, “Ornek. D-1 Numarali gizelge” agagidakilerden
hangisidir?

A. Nobet cetveli

B. Nobet ve vardiya gizelgesi

C. Yemek tabelasi ve ihtiya¢ ¢ikis formu

D. Hurda ve her turli atik satislan tahsilat makbuzu

E. Egya alindi makbuzu
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17. Cezainfaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, “Ornek C-7 Numarali kart “ asagidakilerden
hangisidir?

A. Hurda ve her tirli atik satislari tahsilat makbuzu
B. Hukimlu tutuklu kimlik karti

C. Personel yaka karti

D. Ziyaretci girig karti

E. HUkUimld ve tutuklu yaka karti

18. Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, “ceza infaz kurumlarindan firar eden hikimli ve
tutuklular icin iki niisha olarak diizenlenen Ornek C-6
Numarali fig © agagidakilerden hangisidir?

A. Ders yoklama fisi

B. Olay bildirme fisi

C. Saglik fisi

D. Firar fisi

E. Hikmu kesinlesen cocuk veya genglere ait fis

19. Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore; “izine génderilen hikumluler icin, fotografli ve iki
nisha olarak hazirlanan Ornek. C-5 Numarali belge ©
asagidakilerden hangisidir?

A. Firar fisi

B. HUkUmlu izin belgesi

C. HUKUmIU ve tutuklu yaka karti
D. Nobet ve vardiya cgizelgesi

E. Nobet cetveli

WwWw.memursinav.com

20. Cezainfaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, “Ornek C-4 Numarali fig” agagidakilerden han-
gisidir?

A. Ders yoklama fisi

B. Olay bildirme fis

C. HUkmu kesinlesen gocuk veya genglere ait fis
D. Saglik fisi

E. Firar fisi

@ MemurSinav
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Elektrik parasi tahsilat makbuzu

MADDE 64- (1) Hukimli ve tutuklularin 6zel mahiyette
kullandiklari elektrik bedellerinin kendilerinden tahsil edil-
mesi sirasinda diizenlenen Ornek. D-12 Numarali makbuz-
dur.

Dogru Cevap A Segenegidir.

Reddiyat makbuzu

MADDE 63- (1) Hukiimlu ve tutuklular adina kayith kisisel
paralarinin, her ne sebeple olursa olsun hesaptan édenmesi
sirasinda diizenlenen, Ornek. D-11 Numarali makbuzdur.
Dogru Cevap A Segenegidir.

Tahsilat Makbuzu

MADDE 62- (2) Tahsilat makbuzu, cilt seklinde olup, tg
niisha olarak diizenlenir. Ugiincii niisha, teftis ve denetim-
lere hazir sekilde saklanmak tzere ciltte birakilirken, birinci
nlsha tahsilatin yapildigi kisiye, ikinci ntsha ise adina tahsi-
latin yapildigi hiikiimli veya tutukluya verilir.

Dogru Cevap C Segenegidir.

Tahsilat Makbuzu

MADDE 62- (1) Hukimli ve tutuklularin kuruma geldik-
lerinde Uzerlerinde bulunan veya kurumda kaldiklari stire
icerisinde isyurdu galisma Ucreti olarak tahakkuk eden ya da
ziyaret, banka ve posta yoluyla edinilen kisisel paralarinin
kayit altina alinmasi sirasinda diizenlenen Ornek D-10 Numa-
rali makbuzdur.

Dogru Cevap D Secgenegidir.

Kiymetli esya ve evrak iade makbuzu

MADDE 61- (2) Bu makbuz, cilt seklinde hazirlanmis olup,
hukimli veya tutuklularin saliverilmeleri veya dilekgelerine
istinaden yakinlarina teslim edilmesi sirasinda iki nisha
olarak diizenlenir ve ikinci nisha, denetimlere hazir sekilde
saklanmak Uzere ciltte birakilirken, birinci niisha teslimatin
yapildigi kisiye teblig edilir. Esya, hazir bulunan bir gérevlinin
huzurunda teslim edilir, esyayi teslim alan ile teslimati yapan
gorevli ve hazir bulunan tarafindan isimleri agikca yazilarak
imzalanir.

Dogru Cevap B Segenegidir.

Kiymetli esya ve evrak iade makbuzu

MADDE 61- (1) Hukiimlu ve tutuklularin kuruma geldikle-
rinde yanlarinda bulunan veya kurumda kaldiklari sirada ad-
larina génderilen ve Ornek D-6 Numarali “ Esya alindi mak-
buzu ” ile kayitlara alinarak, Ornek A-8 Numarali “Emanet
para ve kiymetli esya kayit defteri” ne kaydedilen kiymetli
esya ve evrakin iadesi sirasinda iki nisha olarak diizenlenen
ve cilt seklinde hazirlanan Ornek D-9 Numarali makbuzdur.
Dogru Cevap B Segenegidir.
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Olay bildirme fisi

MADDE 60- (1) Ceza infaz kurumlarinda meydana gelen 6l-
diirme ve yaralama olaylariyla ilgili olarak diizenlenen Ornek.
D-8 Numarali fistir.

Dogru Cevap E Segenegidir.

Saglik fisi

MADDE 59- (1) Ceza infaz kurumlarinda kalmakta olan
hiktumli ve tutuklular ile bu kurumlarda ¢alisan personel ve
personel yakinlarinin muayene ve tedavileriyle ilgili bilgilerin
kaydedildigi, arkali 6nlQ bir sayfa olarak hazirlanan ve cezaevi
tabibi tarafindan diizenlenen Ornek. D-7 Numaral fistir.
Dogru Cevap A Segenegidir.

Esya alindi makbuzu

MADDE 58- (1) Hukiimla ve tutuklulara ait egya ve elbise-
ler ile altin, gimUs, senet ve cek gibi degerli esya ve evrakin
teslim alinmasi sirasinda hazirlanan, tig niisha olarak dizen-
lenen Ornek D-6 Numarali makbuzdur.

Dogru Cevap C Segenegidir.

Hurda ve her tiirlii atik satiglari tahsilat makbuzu
MADDE 57- (1) Ceza infaz kurumlarindaki hurdalar ile her
turld atigin satisindan elde edilen gelirin tahsilinde kulla-
nilan, cilt olarak hazirlanmis, iki nisha olarak diizenlenen
Ornek. D-5 Numarali makbuzdur.

Dogru Cevap D Segenegidir.

Yemek tabelasi ve ihtiyag ¢cikis formu

MADDE 56- (1) Hikimli ve tutuklular ile gorevi bagindaki
personelin iage edilebilmeleri igin gerekli olan gida madde-
leri ile diger emtianin belirlenerek, bunlarin miktarlari ile
tutarlarinin hesaplandig, arkali 6nli bir sayfa olarak hazirla-
nan Ornek D-4 Numarali formdur.

Dogru Cevap B Segenegidir.

Ekmek ve yiyecek karsiligi bordrosu

MADDE 55- (1) Ceza infaz kurumlarinda kalmakta olan
hikamller igin alti ayda bir, saliverilecek htikimliler igin
saliverilme giinli esas alinmak suretiyle bir hafta 6ncesinden
diizenlenen Ornek. D-3 Numarali bordrodur.

(2) Bu bordro tizerinde tahsilatla ilgili islemlere ait bilgiler de
yer alir.

(3) Bu bordro; cilt seklinde hazirlanmis olup, iki niisha olarak
diizenlenir ve ikinci ntsha ciltte birakilirken, birinci niisha
hiikiimliye teblig edilir. ikinci niisha ise dip koganina bagli
olarak teftis ve denetimlere hazir sekilde saklanir.

(4) HukUmlUnGn borcunu 6demesi durumunda, kurum en
Ust amiri bordroyu imzalar ve tahsil edilen tutari bankaya
gonderir. Odemenin yapilmamasi halinde, tahsilatin gercek-
lestirilebilmesi igin, birinci niishayi Cumhuriyet bassavciligina
tevdii eder.

(5) Bordro uzerinde de yer aldigi sekilde; Cumhuriyet bas-
savciligl araciligiyla gergeklestirilen tahsilata yonelik islemin
sonucunun kuruma bildiriimesine muteakip, elde edilen yeni

bilgiler, hiikiimli adina diizenlenecek bordrolarda dikkate
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alinmak ya da tahsil zaman agimina kadar takip edilmek tze-
re kayitlara intikal ettirilir ve infaz dosyasinda saklanir.

Not: E sikkindaki bilgi “Yemek tabelasi ve ihtiyag gikis formu”
na aittir.

Dogru Cevap E Segenegidir.

Ekmek ve yiyecek karsiligi bordrosu

MADDE 55- (1) Ceza infaz kurumlarinda kalmakta olan
huktumliler igin alti ayda bir, saliverilecek htikiimluler igin
saliverilme gilinii esas alinmak suretiyle bir hafta 6ncesinden
diizenlenen Ornek. D-3 Numarali bordrodur.

Dogru Cevap C Segenegidir.

Nobet cetveli

MADDE 54- (3) Sorumlu infaz ve koruma basmemuru
tarafindan hazirlanan cetveller, kurum en (st amirince onay-
landiktan sonra uygulanir.

Dogru Cevap A Segenegidir.

Nobet cetveli

MADDE 54- (1) Guvenlik ve gézetim servisinde gérev
yapan infaz ve koruma basmemurlari ile infaz ve koruma
memurlarinin nébet yerlerinin ve bu ndbet yerlerinde gérev
yapacak personelin isimlerinin belirlendigi, sorumlu infaz ve
koruma bagmemuru tarafindan hazirlanan Ornek D-2 Numa-
rali cetveldir.

Dogru Cevap C Segenegidir.

Nobet ve vardiya cizelgesi

MADDE 53- (1) Ceza infaz kurumlarinda uygulanacak vardi-
ya saatleri ve izinler ile bu vardiyalarda gorevlendirileceklerin
veya bu vardiyalarda gérevli olup da 6zelligi bulunan yerler-
de nébet tutacak personelin belirlendigi, givenlik ve gézetim
servisince hazirlanan Ornek. D-1 Numarali gizelgedir.

Dogru Cevap B Segenegidir.

Hiikiimlii ve tutuklu yaka karti

MADDE 52- (1) Ceza infaz kurumlarinda kalmakta olan
hiuktumli ve tutuklularin, kurum igerisinde taninmalarini sag-
lamak icin yakalarinda tasidiklari Ornek C-7 Numarali karttir.
Bu kart arkasinda yazili agiklamaya uygun olarak kullanilir.
Dogru Cevap E Segenegidir.

Firar Fisi

MADDE 51- (1) Ceza infaz kurumlarindan firar eden hu-
kiimlii ve tutuklular icin iki niisha olarak diizenlenen Ornek
C-6 Numarali fistir.

Dogru Cevap D Segenegidir.

Hikiamlii izin belgesi

MADDE 50- (1) izine génderilen hiikimliler igin, fotografli
ve iki niisha olarak hazirlanan Ornek. C-5 Numarali belgedir.
Dogru Cevap B Segenegidir.

TEST 2
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20) Hukmii kesinlesen gocuk veya genglere ait fig

MADDE 49- (1) Ceza infaz kurumlarinda kalmakta olan
tutuklu veya hiikmen tutuklu durumundaki cocuk ve gengler-
den, haklarinda verilen hiikiim kesinlesenler i¢cin hazirlanan
ve durumlarina uygun ceza infaz kurumlarina sevkleri sirasin-
da, gidecekleri kuruma génderilen evraka eklenen Ornek C-4
Numarali fistir.

Dogru Cevap C Secenegidir.
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Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel- | 4. Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore; “mahkemece saliverilmelerine karar verilen gore; “hukimlli ve tutuklularin fazla esyasinin veya
hikimlu veya tutuklularin, gerekli igslemlerinin tamam- posta ya da kargo yoluyla gelen ve kendilerine verilme-
lanmasina muteakip, odalarindan c¢ikarilarak salveril- yen esyalarin kaydedildigi, bu igle gorevli bir personel
melerini saglayan Ornek C-3 Numarali fis © agagidaki- tarafindan tutulan Ornek B-20 Numarali defter  agagi-
lerden hangisidir? dakilerden hangisidir?
A. Olay bildirme figi A. Sayim defteri
B. Yayin arama fisi B. HUkUmlu ve tutuklulara ait iase bedeli takip defteri
C. HUkUmIU ve tutuklu saliverilme figi C. Tutuklu kayit defteri
D. Firar fisi D. HUkUml{ ve tutuklu esya defteri
E. Hukmu kesinlesen cocuk veya genglere ait fis E. Hukimlu kayit defteri
5. Cezainfaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, elektrik bedeli tahsil defteri hesabindan elde
Ceza Infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel- edilen faiz gelirlerinden yapilacak elektrik faturasi
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye 6demeleri sayfanin kaginci béliimiine kaydedilir?
gore, “hikimli infaz dosyasinin 6n kapag: Gzerine ya- A. Birinci
pistirilan Ornek C-1 Numarali etiket © agagidakilerden B. ikinci
hangisidir? . C. Ugtincii
A. Hikumll dosya etiketi 8 D. Dérdlncu
B. HUkdmli tutuklu kimlik karti g E. Besinci
C. HUkimli ve tutuklu saliverilme fisi %
D. Hikm kesinlesen gocuk veya genclere ait fig g
E. Hiikimlii izin belgesi §
E 6. Cezainfaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore, “Ornek B-19 Numarali defter “ asagidakilerden
hangisidir?
. A. Hikimli kayit defteri
Ceza Infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel- B. Tutuklu kayit defteri
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yénergeye C. HUkGmIG izin defteri
gore, “hikimll ve tutuklu esya defteri “ ile ilgili agag- D. Hiikiimlii ve tutuklu esya defteri
daki verilen bilgilerden hangisi yanhgtir? E. Elektrik bedeli tahsil defteri
A. Bu deftere kiymetli esya veya evrak kaydedilmez.
B. Kaydedilen diger esyalar ise kurumda bekletiime-
yerek, en kisa zamanda hiikimli ya da tutuklunun
adresine gonderilir veya kuruma gelen yakinlarina
teslim edilir.
C. Defter kayitlari, Ornek D-6 Numarali “ Esya alindi .
makbuzu ” na istinaden yapilir. 7. CezaInfaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
D. Egyanin iadesi ise, defterdeki ilgili bolime, teslim geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
alan kisinin adi, soyadi ve imzasi alinmak suretiyle gore, “Ornek B-18 Numaral defter “ agagidakilerden
yada adresipe gonderilmesi halindg, gonderi m.ak- hangisidir?
buzunun tarih ve numarasi kaydedilmek suretiyle .
gerceklestirilir. A. Yasaklamasi bulunan avukat defteri
E. Ornek B-20 Numaral “ Hikimli ve tutuklu esya B. Arsiv defteri
defteri ” teslim edilen esyalar cikarildiktan sonra, C. HUkUmlG ve tutuklu esya defteri
bakiyeleri devredilmek suretiyle bes yilda bir yeni- D. Elektrik bedeli tahsil defteri
den diizenlenir. E. Denetleme defteri
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Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve
Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore, “Ornek B-17 Numarali defter “ agagidaki-
lerden hangisidir?

A. Yasaklamasi bulunan avukat defteri

B. Elektrik bedeli tahsil defteri

C. Denetleme defteri

D. HUkUmIG ve tutuklu esya defteri

E. Arsiv defteri

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve Bel-
geler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yonergeye
gore; “arsive alinmasina karar verilen evrakin kayde-
dildigi, birbirini takip eden tek sayfalardan olusan, go-
revlendirilecek personel tarafindan tutulan Ornek B-16
Numaral defter  asagidakilerden hangisidir?

A. Denetleme defteri

B. Arsiv defteri

C. Karar defteri

D. Ders defteri

E. Yayin dagitim defteri

10. Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve

Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore;

I. Bu defter, kararlarin numara sirasina gore biriktirilip,
dosya seklinde saklanmasiyla olusturulur ve her
kurul icin ayri dizenlenmek suretiyle kullanilir.

Il. Karar defterinde ¢ ayri bolim bulunur. Birinci bo-
Iimde; kurulun adi, toplantinin glindemi yer alir.

IIl. Kararlar, aslinin ayni oldugu belirtiimek suretiyle ve

kurum en Ust amirinin onayiyla ¢ogaltilarak gerekli
islemlerde kullanilabilir.

Karar defteri ile ilgili yukaridaki verilenlerden han-
gisi ya da hangileri dogrudur?

A.Yalniz - |

B. 1l ve lll

C. Yalniz - lll

D. 1, lvelll

E.lvell

WwWw.memursinav.com

1.

12.

13.

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve
Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore, “Ornek B-15 Numarali defter “ agagidaki-
lerden hangisidir?

A. Karar defteri

B. Arsiv defteri

C. Denetleme defteri

D. Yasaklamasi bulunan avukat defteri

E. HOkumlU ve tutuklu esya defteri

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve
Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore, “Ornek B-14 Numarali defter “ agagidaki-
lerden hangisidir?

A. Ders defteri

B. Karar defteri

C. Arsiv defteri

D. Denetleme defteri

E. Yasaklamasi bulunan avukat defteri

“HUkimlG ve tutuklular ile ceza infaz kurumlarinda ¢a-
lisan personelin faydalanmasi igin dagitilan her tarlt
yayinin takip edildigi, kitiiphaneci veya 6gretmen tara-
findan diizenlenen, tek sayfalardan olusan Ornek B-13
Numaral defterdir.”

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve
Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore, yukarida tanimi verilen ifade asagidaki-
lerden hangisine aittir?

A. Karar defteri

B. Ders defteri

C. Yayin dagitim defteri

D. Arsiv defteri

E. Denetleme defteri
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14. “Avukatlik mesleginin icrasi gergevesinde, hu.

tutuklularla gérismek igin kuruma gelen vekil veya mu-
dafie ait bilgilerin kaydedildigi, birbirini takip eden say-
falardan olusan, guvenlik ve gbzetim servisince tutulan
Ornek B-12 Numarali defterdir.”

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve
Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore, yukarida tanimi verilen ifade asagidaki-
lerden hangisine aittir?

A. Arsiv defteri

B. Karar defteri

C. Ders defteri

D. Yayin dagitim defteri

E. Avukat ziyaret defteri

Www.memursinav.com

15. Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve
Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore, “hukumll ve tutuklularin ziyaretine gelen
yakinlari veya diger kisilere ait bilgilerin kaydedildigi,
birbirini takip eden tek sayfalardan olusan, glivenlik ve
gbzetim servisince diizenlenen Ornek B-11 Numarali
defter  agsagidakilerden hangisidir?

A. Ziyaretci defteri

B. Avukat ziyaret defteri
C. Yayin dagitim defteri
D. Ders defteri

E. Karar defteri
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Ceza infaz Kurumlar’'nda Kullanilacak Defter Ve Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yénerge

Hiikiimlii ve tutuklu saliverilme fisi

MADDE 48- (1) Mahkemece saliverilmelerine karar verilen
hikamli veya tutuklularin, gerekli islemlerinin tamamlan-
masina miteakip, odalarindan gikarilarak saliverilmelerini
saglayan Ornek C-3 Numaral fistir.

Dogru Cevap C Segenegidir.

Hiikiimlii dosya etiketi

MADDE 46- (1) Hukimla infaz dosyasinin 6n kapag Gzeri-
ne yapistirilan Ornek C-1 Numarali etikettir.

Dogru Cevap A Segenegidir.

Hiikiimlii ve tutuklu esya defteri

MADDE 45- (1) Hukimla ve tutuklularin fazla egyasinin
veya posta ya da kargo yoluyla gelen ve kendilerine veril-
meyen esyalarin kaydedildigi, takip eden tek sayfalardan
olusan, bu isle gorevli bir personel tarafindan tutulan Ornek
B-20 Numarali defterdir.

(2) Bu deftere kiymetli esya veya evrak kaydedilmez. Kay-
dedilen diger egyalar ise kurumda bekletilmeyerek, en kisa
zamanda hikimli ya da tutuklunun adresine génderilir
veya kuruma gelen yakinlarina teslim edilir.

(3) Defterde; sira numarasi, hiikimli veya tutuklunun adi
soyadi, esyanin cinsi ve miktari, Ornek D-6 Numarali “ Esya
alindi makbuzu ” nun tarihi, cilt ve sayfa numarasi, iade
edilen egyanin teslim tarihi veya gonderildigi tarih, esyayi
geri alanin veya adresine gonderilen kisinin adi soyadi ile
esya elden teslim edilmisse teslim alan kisinin imzasi veya
adresine gonderilmisse gonderi makbuzunun numarasi
béltimleri yer ahr.

(4) Defter kayitlari, Ornek D-6 Numarali “ Esya alindi mak-
buzu ” na istinaden yapilir. Esyanin iadesi ise, defterdeki
ilgili bélime, teslim alan kisinin adi soyadi ve imzasi alinmak
suretiyle ya da adresine gonderilmesi halinde, gonderi
makbuzunun tarih ve numarasi kaydedilmek suretiyle ger-
ceklestirilir.

(5) Ornek B-20 Numarali “ Hiikiimlii ve tutuklu esya defteri ”
teslim edilen esyalar gikarildiktan sonra, bakiyeleri devredil-
mek suretiyle her yil yeniden diizenlenir.

Dogru Cevap E Segenegidir.

Hikiimlii ve tutuklu esya defteri

MADDE 45- (1) Hukimli ve tutuklularin fazla esyasinin
veya posta ya da kargo yoluyla gelen ve kendilerine veril-
meyen esyalarin kaydedildigi, takip eden tek sayfalardan
olusan, bu isle gorevli bir personel tarafindan tutulan Ornek
B-20 Numarali defterdir.

Dogru Cevap D Segenegidir.

Elektrik bedeli tahsil defteri

MADDE 44- (3) Bu hesaptan elde edilen faiz gelirleri sayfa-
nin birinci bolimine, bu faiz gelirlerinden yapilacak elektrik
faturasi 6demeleri ise ikinci bélimiine kaydedilir.

Dogru Cevap B Segenegidir.

WwWw.memursinav.com
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6)

7)
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9)
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( COZUMLER )
Elektrik bedeli tahsil defteri

MADDE 44- (1) Ceza infaz kurumlarinda kalmakta olan
hikimli ve tutuklularin, 6zel kullanimlarina ait olan elektrik
bedellerinin tahsilinin takibi maksadiyla diizenlenen, Ornek
D-12 Numarah “ Elektrik parasi tahsilat makbuzu” ile tahsil
edilen paralarin borg, elektrik idaresine 6denen tutarlarin
alacak kaydedildigi, tek sayfalarda iki ayri bélimden olusan,
gdrevlendiren bir personel tarafindan tutulan Ornek B-19
Numarali defterdir.

Dogru Cevap E Segenegidir.

Yasaklamasi bulunan avukat defteri

MADDE 43- (1) 04/12/2004 giin ve 5271 sayili Ceza Mah-
kemesi Kanunu hiikiimlerine gére, mahkemece haklarinda
mudafii yada vekillik gorevinden yasaklanma karari bulunan
avukatlarin, belirtilen kisilerle goriisme yapmalarini engel-
lemek igin hazirlanan, takip eden tek sayfalardan olusan,
glivenlik ve gdzetim servisi tarafindan diizenlenen Ornek

B- 18 Numarali defterdir.

Dogru Cevap A Segenegidir.

Denetleme defteri

MADDE 42- (1) Ceza infaz kurumlarinin mevzuatta belir-
tilen esaslara gore yonetilmesi ve infaz hizmetlerinin temel
insan haklarina uygun olarak yerine getirilip getirilmediginin
takibi maksadiyla, Cumhuriyet bassavcisi veya gorevlendi-
recegi Cumhuriyet savcisi ya da ceza infaz kurumu en Ust
amiri tarafindan yapilan denetimler ile bunlarin neticelerinin
kaydedildigi, takip eden tek sayfalardan olusan Ornek B - 17
Numarali defterdir.

Dogru Cevap C Segenegidir.

Arsiv defteri

MADDE 41 (1) Arsive alinmasina karar verilen evrakin
kaydedildigi, birbirini takip eden tek sayfalardan olusan,
gorevlendirilecek personel tarafindan tutulan Ornek B-16
Numarali defterdir

Dogru Cevap B Segenegidir.

Karar defteri

MADDE 40- (2) Bu defter, kararlarin numara sirasina gore
biriktirilip, dosya seklinde saklanmasiyla olusturulur ve her
kurul igin ayri diizenlenmek suretiyle kullanihr.

(3) Karar defterinde Ui¢ ayri bélim bulunur. Birinci bélimde;
kurulun adi, toplantinin glindemi, ikinci boliimde; karar
sayfa numarasi, karara esas evrakin tarih ve numarasi, gon-
derildigi yer ile konunun mahiyeti ve 6zeti, liglincti bélimde
ise; karar numarasi, karar tarihi ve kurula katilanlarin isim ve
imzalarinin bulundugu karar metni yer alir.

(4) Kararlar, aslinin ayni oldugu belirtiimek suretiyle ve ku-
rum en Ust amirinin onayiyla ¢ogaltilarak gerekli islemlerde
kullanilabilir.

Dogru Cevap D Segenegidir.

)
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11) Karar defteri

MADDE 40- (1) idare ve gdzlem kurulu, isyurdu yénetim
kurulu, disiplin kurulu ve egitim kurulunca alinan kararlarin
yazildig, birbirini takip eden tek sayfalardan olusan, yillik
olarak diizenlenen Ornek B-15 Numarali defterdir.

Dogru Cevap A Segenegidir.

12) Ders defteri
MADDE 39- (1) Hukimlt ve tutuklular igin agilan kurslar
ile hizmet ici egitimlere katilan 6gretmenler, usta 6gretici-
ler ve ceza infaz kurumlarinda gérev yapan 6gretmenlerin
verdikleri haftalik dersler ile rehberlik ve egitsel calismalarin
kaydedildigi, haftalik ders saatlerine gore hazirlanmis, derse
girenler tarafindan doldurulan, kurum 6gretmeni tarafindan
takip edilen, tek sayfalardan olusan Ornek B14 Numarali
defterdir.
Dogru Cevap A Segenegidir.

13) Yayin dagitim defteri
MADDE 38- (1) Hikimli ve tutuklular ile ceza infaz ku-
rumlarinda galisan personelin faydalanmasi igin dagitilan
her tlrlG yayinin takip edildigi, kiitiphaneci veya 6gretmen
tarafindan diizenlenen, tek sayfalardan olusan Ornek B -13
Numarali defterdir.
Dogru Cevap C Segenegidir.

g
14) Avukat ziyaret defteri §
MADDE 37- (1) Avukatlik mesleginin icrasi gergevesinde, a
hikimli ve tutuklularla gériismek igin kuruma gelen vekil g
veya midafie ait bilgilerin kaydedildigi, birbirini takip eden §
sayfalardan olusan, glvenlik ve gozetim servisince tutulan g
Ornek B-12 Numarali defterdir. g
Dogru Cevap E Secgenegidir. E

15) Ziyaretgi defteri

MADDE 36- (1) Hikimlii ve tutuklularin ziyaretine gelen
yakinlari veya diger kisilere ait bilgilerin kaydedildigi, birbi-
rini takip eden tek sayfalardan olusan, glivenlik ve gozetim
servisince diizenlenen Ornek B-11 Numarali defterdir.
Dogru Cevap A Segenegidir.
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“Ceza infaz kurumlarinin maddi duran varliklarinda
kayitli olup, hizmet digi birakilanlarla, yemek ve ek-
mek gibi her turli diger attk maddelerin satisindan
elde edilen gelirlerin ve bu gelirlerin igyurtlar kuru-
muna goénderilmesiyle ilgili ¢ikislarinin, alt alta ya-
zilmak suretiyle kaydedildigi, birbirini takip eden tek
sayfalarda, iki bélimden olusan, ambar memuru ta-
rafindan diizenlenen Ornek B-10 Numarali defterdir.”
Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve
Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore, yukarida tanimi verilen ifade asagidaki-
lerden hangisine aittir?

A. Arsiv defteri
B. Denetleme defteri
C. Hurda ve her tirlu atik satis bedelleri kayit defteri
D. Yasaklamasi bulunan avukat defteri
E. HOkumlU ve tutuklu esya defteri

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve
Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore, “ilag dagitim defteri” ile ilgili asagidaki
verilenlerden hangisi yanligtir?

A. Defterde, her ilag igin ayrilmis ayri bir sayfa yer alir
ve bu sayfada; ambar ihrag muzekkeresi tarih ve
numarasi gibi bélimler bulunur.

B. HUkumlU ve tutuklularin paralariyla aldiklari ve ku-
rum revirinde bulundurulmasi gereken ilaglar igin
Ornek B-5 Numarali “Ambar Yevmiye Defteri” ne
kayit yapilmaz.

C. Revirde yapilacak mevcut ilag tespitinde, ilacin ilgili
sayfasindaki giris miktari ile verilen miktar arasin-
daki bakiyeler esas alinir ve mutabakat bu sekilde
saglanir.

D. Genel butge imkanlariyla alinmis olan ilaglar, belge
veya fatura tarih sirasina gére, Ornek D-21 Nu-
maral “ Ayniyat tesellim makbuzu” na istinaden
toplu olarak Ornek B-1 Numarali “ Ambar yevmiye
defteri” ne kaydedilir.

E. Daha sonra bu kayitlar Ornek B-2 Numarali “ Am-
bar esas defteri” ne aktarilmayarak, ayrintili olarak
Ornek B-9 Numarali “ilag dagitim defteri” olan bu
deftere kaydedilir.
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3.

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve
Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore; “ceza infaz kurumlarinda kalmakta olan
hikimld ve tutuklularin tedavilerinde kullaniimak tze-
re, kurum tarafindan satin alinan ilaglarin, ilag adina
gore ayrilmis sayfalara kaydedilerek, kullanimlarinin
takip edildigi, eczaci veya cezaevi tabibi tarafindan
dizenlenen Ornek B-9 Numarali defter  agagidaki-
lerden hangisidir?

A. llag dagitim defteri

B. Ziyaretgi defteri

C. Avukat ziyaret defteri

D. Yayin dagitim defteri

E. Ders defteri

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve
Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore; “ceza infaz kurumlarinda goérev yapmak-
ta olan personel ve bunlarin yakinlari ile hikimli ve
tutuklularin yapilan muayenelerinin ve sonuglarinin
islendigi, her hastanin alt alta yazilmak suretiyle kay-
dedildigi, cezaevi tabibi ve dis tabibi tarafindan ayri tu-
tulan defter © asagidakilerden hangisidir?

A. Ziyaretci defteri

B. Hurda ve her tirli atik satis bedelleri kayit defteri
C. llag dagitim defteri

D. Vizite defteri

E. Avukat ziyaret defteri

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve

Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-

geye gore, “maddi duran varliklar tasnif defteri “ ile

ilgili agsagidaki verilen bilgilerden hangisi yanhstir?

A. Bu defter, kutiphanelerdeki her turli yayin igin,
Ogretmen veya kitiuphaneci tarafindan dizenle-
nerek kullanilir.

B. Defterin Ust kisminda; sinifi ve maddi duran varligin
cinsinin belirlendigi bolum yer alir.

C. Defter, her ii¢ yilda bir ve Ornek B-6 Numarali *
Maddi duran varliklar mifredat defteri” ile mutabik
olacak sekilde, disimu yapilan varliklar cikaril-
mak suretiyle yenilenir.

D. Bir cins maddi duran varligin kaydedildigi sayfaya,
bagka bir cins maddi duran varlik kaydedilemez.

E. Ayni cins varlik, ayni tarihte ve ayni iglemle, birden
fazla olarak edinilmis olsa bile, varligin her birisi,
ayri sira numarasi verilmek suretiyle kaydedilir.
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Ceza Iinfaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve
Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore; “maddi duran varliklar mifredat defter-
lerinde kayith ayni cins varliklarin, siniflarina uygun
olarak diizenlenmis defterlerin, kendi adlarina agiimis
sayfalarinda toplandigi Ornek B-7 Numarali defter ©
asagidakilerden hangisidir?

A. Maddi duran varliklar mifredat defteri

B. Maddi duran varliklar tasnif defteri

C. Vizite defteri

D. llag dagitim defteri

E. Ziyaretci defteri

Ceza Iinfaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve

Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-

geye gore, “maddi duran varliklar mifredat defteri “ ile

ilgili agsagidaki verilen bilgilerden hangisi yanhstir?

A. Her turlG yayin, maddi duran varlik olarak, demirbas
sinifina kaydedilir.

B. Defterin Ust kisminda sinifinin belirlendigi bolim
yer alir.

C. Ayni tarihte ve ayni islemle edinilmis olsa bile, bir-
den fazla olan ayni cins maddi duran varliklar, top-
lu olarak kaydedilmez.

D. Maddi duran varliklarin kayitlardan disumleri, idare
ve gézlem kurulu tarafindan alinan diisiim karar-
larina gore gergeklestirilir ve bu kararlar ayr bir
dosyada sirasina gore saklanir.

E. Ornek B-6 Numarali “ Maddi duran varliklar miif-
redat defteri ” kayitlari ile Ornek B-1 Numarali “
Maddi duran varliklar tasnif defteri ” kayitlarinin
her zaman mutabik olmasi gerekir.

“Genel butgeye ait her turli maddi duran varhgin;
demirbaglar, tasitlar, bina ve araziler, tesis makine
ve cihazlar ile digerleri seklinde siniflandirilarak ve
her birisine ait kayitlarin, sinifina uygun ayri defter-
lerde veya ayni defterin iginde ayrilmis ayri bolim-
lerinde takip edilen,Ornek. B-6 Numarali defterdir.”
Ceza Iinfaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve
Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore, yukarida tanimi verilen ifade asagidaki-
lerden hangisine aittir?

A. Maddi duran varliklar mufredat defteri

B. Maddi duran varliklar tasnif defteri

C. Vizite defteri

D. ilag dagitim defteri

E. Ziyaretgci defteri

MemurSinav @
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“Ceza infaz kurumlarinda, kuruma ait veya kurum
digindan gelen evrakin ilgili yerlere teslim edildigi-
nin ispati igin tutulan, her teslimatin alt alta yazilmak
suretiyle kaydedildigi, gelen ve giden evrakin taki-
biyle goérevlendirilmis bir personel tarafindan yillik
olarak diizenlenen Ornek. B-5 Numarali defterdir.”
Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve
Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore, yukarida tanimi verilen ifade asagidaki-
lerden hangisine aittir?

A. Ziyaretci defteri

B. Yayin dagitim defteri

C. Muhabere defteri

D. Zimmet defteri

E. Karar defteri

10. Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve

1.

Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore; “ceza infaz kurumuna gelen evrak ile ceza
infaz kurumundan giden evrakin, gelis ve gidis tarihle-
rine gore, kendilerine ayrilmis kisimlarda alt alta yazil-
mak suretiyle kaydedildigi, 6rnek B-4 numarali defter
asagidakilerden hangisidir?

A. Zimmet defteri

B. Muhabere defteri

C. Maddi duran varliklar mufredat defteri

D. Maddi duran varliklar tasnif defteri

E. Vizite defteri

“Ceza infaz kurumlarinda bulunan hikimli ve tutuk-
lulara posta ya da kargo yoluyla génderilen esya ile
havalelerin kaydi igin tutulan ve teslim alinan her egya
veya havalenin sirasiyla alt alta yazilmak suretiyle kay-
dedildigi, mutemet olarak gorevlendirilmis bir personel
tarafindan diizenlenen Ornek B-3 Numarali defterdir.”
Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve
Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore, yukarida tanimi verilen ifade asagidaki-
lerden hangisine aittir?

A. Muhabere defteri
B. Zimmet defteri
C. Gelen esya ve havale mutemet defteri
D. Maddi duran varliklar mufredat defteri
E. Maddi duran varliklar tasnif defteri



12.

13.

Ceza infaz Kurumlar’'nda Kullanilacak Defter Ve Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yénerge

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve

Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-

geye gore, “ambar esas defteri “ ile ilgili agagidaki

verilen bilgilerden hangisi yanhstir?

A. Defteri olusturan sayfalarin birinci bélimui borg
kismi olup; ayniyat miktari, fiyati, tutari, nereden
geldigi, ayniyat tesellim makbuzunun tarih ve nu-
marasi gibi bilgiler kaydedilir.

B. Defteri olusturan sayfalarin, ikinci bélimu ise ala-
cak kismi olup; miktari, fiyati, tutari, nereye veril-
digi, ambar ihrag pusulasinin tarih ve numarasi ya
da yemek tabelasi ve ihtiyag ¢ikis formunun tarih
ve numarasi gibi bilgiler kaydedilir.

C. Defter; emtia gesitlerine gore sayfalara ayrilarak ve
sayfanin basina emtianin cinsi yazilmak suretiyle
dizenlenir.

D. Emtia birim fiyatlari Katma Deger Vergisi dahil edi-
lerek belirlenir.

E. Ornek B-2 Numarali “Ambar esas defteri” bakiyeler
toplaminin, Ornek B-3 Numarali “Ambar yevmiye
defteri ” bakiyesine her zaman esit olmasi gerekir.

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve
Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore, Ornek B-1 Numarali “ambar yevmiye def-
teri ” bakiyesi ile kag numaral “ambar esas defteri
” bakiyeler toplaminin her zaman mutabik olmasi
gerekir?

A. Ornek B-1 Numarali
B. Ornek B-2 Numarali
C. Ornek B-3 Numarali
D. Ornek B-4 Numarali
E. Ornek B-5 Numarali
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14. Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve

15.

Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-

geye gore, “ambar yevmiye defteri “ ile ilgili agsagida-

ki verilen bilgilerden hangisi yanhstir?

A. Defteri olusturan sayfalarda yer alan birinci bolim,
kuruma fatura veya belge ile gelen ve Ornek D-21

Numarall “Ayniyat tesellim makbuzu” ile ambara
alinan emtianin kaydina ayrilmigtir.

B. Birinci bolimde, sira numarasi, ayniyat tesellim
makbuzunun tarih ve numarasi, KDV’li toplam
tutar, guinlik toplam tutar ve agiklamalar kisimlari
yer alir.

C. Sayfanin ikinci bélimiinde, Ornek D-22 Numarali
“ Ambar ihrag miizekkeresi” ya da Ornek -4 Nu-
maral “Yemek tabelasi ve ihtiyag gikis formu” ile
ambardan ¢ikarilan emtianin kaydi igin duzenlen-
migtir.

D. ikinci béliimde, sira numarasi, ambar ihrag miizek-
keresi ya da yemek tabelasi ve ihtiyag ¢ikis formu
tarih ve numarasi, KDV’li toplam tutar, ginluk top-
lam tutar ve agiklamalar kisimlari bulunur.

E. Her ne sebeple olursa olsun, ambara alinan veya
ambardan cikisi yapilan emtiaya ait tutarlar, borg
ve alacak bolimlerindeki KDV’siz olarak kaydedi-
lir.

“Genel bitge imkanlariyla satin alinan veya diger yol-
larla elde edilen ve maddi duran varliklar ile hukimlu
ve tutuklularin sahsi egyalari diginda kalan her tirld
emtianin giris ve c¢ikiglarinin kaydedildigi ambar me-
muru tarafindan yillik olarak diizenlenen Ornek. B-1
Numaral defterdir.”

Ceza infaz Kurumlarinda Kullanilacak Defter ve
Belgeler ile Bunlarin Diizenlenmesine Dair Yoner-
geye gore, yukarida tanimi verilen ifade asagidaki-
lerden hangisine aittir?

A. Ambar yevmiye defteri

B. Ambar esas defteri

C. Gelen esya ve havale mutemet defteri

D. Muhabere defteri

E. Zimmet defteri
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Hurda ve her tiirlii atik satis bedelleri kayit defteri
MADDE 35- (1) Ceza infaz kurumlarinin maddi duran var-
liklarinda kayith olup, hizmet disi birakilanlarla, yemek ve
ekmek gibi her turlu diger atk maddelerin satisindan elde
edilen gelirlerin ve bu gelirlerin isyurtlari kurumuna gonde-
rilmesiyle ilgili ¢cikislarinin, alt alta yazilmak suretiyle kay-
dedildigi, birbirini takip eden tek sayfalarda, iki bolimden
olusan, ambar memuru tarafindan diizenlenen Ornek B- 10
Numarali defterdir.

Dogru Cevap C Segenegidir.

ilag dagiim defteri

MADDE 34- (2) Defterde, her ilag i¢cin ayrilmis ayri bir sayfa
yer alir ve bu sayfada; ambar ihrag mizekkeresi tarih ve
numarasi, ilacin revire gelis sekli, ilacin miktari, fiyati, tutari,
ilacin verildigi hikiimli veya tutuklunun adi soyadi, verilen
miktar, verilis tarihi ve agiklamalar bolima bulunur.

(3) Revirde yapilacak mevcut ilag tespitinde, ilacin ilgili say-
fasindaki giris miktari ile verilen miktar arasindaki bakiyeler
esas alinir ve mutabakat bu sekilde saglanir.

(4) Genel biitge imkanlariyla alinmis olan ilaglar, belge veya
fatura tarih sirasina gore, Ornek D-21 Numarali “ Ayniyat
teselliim makbuzu” na istinaden toplu olarak Ornek B-1
Numarali “ Ambar yevmiye defteri” ne kaydedilir. Daha
sonra bu kayitlar Ornek B-2 Numarali “ Ambar esas defteri”
ne aktariimayarak, ayrintili olarak Ornek B-9 Numarali “ ilag
dagitim defteri” olan bu deftere kaydedilir.

(5) HUkumlU ve tutuklularin paralariyla aldiklari ve kurum
revirinde bulundurulmasi gereken ilaglar igin Ornek B-1 Nu-
marall “Ambar Yevmiye Defteri” ne kayit yapilmaz, bu ilaglar
Ornek B- 9 Numaral “ ilag dagitim defteri” ne dogrudan
kaydedilerek kullanihr.

Dogru Cevap B Segenegidir.

ilag dagitim defteri

MADDE 34- (1) Ceza infaz kurumlarinda kalmakta olan
hikamli ve tutuklularin tedavilerinde kullaniimak tzere, ku-
rum tarafindan satin alinan ilaglarin, ilag adina gore ayrilmis
sayfalara kaydedilerek, kullanimlarinin takip edildigi, eczaci
veya cezaevi tabibi tarafindan diizenlenen, birbirini takip
eden tek sayfalardan olusan Ornek B- 9 Numarali defterdir.
Dogru Cevap A Segenegidir.

Vizite defteri

MADDE 33- (1) Ceza infaz kurumlarinda gérev yapmakta
olan personel ve bunlarin yakinlari ile hikiimli ve tutuklu-
larin yapilan muayenelerinin ve sonuglarinin islendigi, her
hastanin alt alta yazilmak suretiyle kaydedildigi, birbirini ta-
kip eden tek sayfalardan olusan, cezaevi tabibi ve dis tabibi
tarafindan ayri tutulan Ornek B-8 Numarali defterdir.

Dogru Cevap D Segenegidir.

Maddi duran varliklar tasnif defteri

MADDE 32- (1) Maddi duran varliklar mufredat defter-
lerinde kayitli ayni cins varliklarin, siniflarina uygun olarak
diizenlenmis defterlerin, kendi adlarina agiimis sayfalarinda
toplandig, birbirini takip eden tek sayfalardan olusan, am-
bar memuru tarafindan diizenlenen Ornek B-7 Numarali
defterdir.

(2)Bu defter, kiitiiphanelerdeki her tiirlii yayin igin, 6gret-
men veya kitlphaneci tarafindan diizenlenerek kullanilir.
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(3) Defterin Ust kisminda; sinifi ve maddi duran varligin cin-
sinin belirlendigi boltim yer alir. Alt kisminda ise; sira numa-
rasi, maddi duran varlik mufredat defter numarasi, edinilis
sekli, kayit tarihi, fiyati, bulundugu yer, disim gerekgesi, di-
stim karar tarih ve numarasi ile agiklama boltmleri bulunur.
(4) Bir cins maddi duran varligin kaydedildigi sayfaya, baska
bir cins maddi duran varlik kaydedilemez. Ayrica; ayni cins
varlik, ayni tarihte ve ayni islemle, birden fazla olarak edinil-
mis olsa bile, varligin her birisi, ayri sira numarasi verilmek
suretiyle kaydedilir.

(5) Defter, her bes yilda bir ve Ornek B-6 Numaral “ Maddi
duran varliklar mifredat defteri” ile mutabik olacak sekilde,
disimu yapilan varliklar ¢ikarilmak suretiyle yenilenir. Bu
yenileme esnasinda, sira numaralari degisebilirken, maddi
duran varlik mufredat defter numaralari, eskisiyle ayni ola-
cak sekilde kayitlara aktarihr.

Dogru Cevap C Segenegidir.

Maddi duran varliklar tasnif defteri

MADDE 32- (1) Maddi duran varliklar mufredat defter-
lerinde kayitli ayni cins varliklarin, siniflarina uygun olarak
dlzenlenmis defterlerin, kendi adlarina agilmis sayfalarinda
toplandigl, birbirini takip eden tek sayfalardan olusan, am-
bar memuru tarafindan diizenlenen Ornek B-7 Numarali
defterdir.

Dogru Cevap B Segenegidir.

Maddi duran varliklar miifredat defteri

MADDE 31- (2) Her trlt yayin, maddi duran varlik olarak,
demirbas sinifina kaydedilir.

(3) Defterin Ust kisminda sinifinin belirlendigi bolim yer alir.
Alt kisimda ise; sira numarasi, varligin cinsi ve ozellikleri,
edinilis sekli, kayit tarihi, fiyati, kullanildigi yer, maddi duran
varlik tasnif defteri sira numarasi, kullanilamayacak duruma
gelen varligin diisiim kararinin tarih ve numarasi ile agikla-
malar bélimleri bulunur.

(4) Ayni tarihte ve ayni islemle edinilmis olsa bile, birden faz-
la olan ayni cins maddi duran varliklar, toplu olarak kayde-
dilmez, her birisine ayri numara verilmek suretiyle kayitlari
gerceklestirilir.

(7) Maddi duran varliklarin kayitlardan dustumleri, idare ve
gozlem kurulu tarafindan alinan diisiim kararlarina gore
gerceklestirilir ve bu kararlar ayri bir dosyada sirasina gére
saklanir.

(8) Ornek B-6 Numarali “ Maddi duran varliklar miifredat
defteri ” kayitlari ile Ornek B-7 Numarali “ Maddi duran var-
liklar tasnif defteri ” kayitlarinin her zaman mutabik olmasi
gerekir.

Dogru Cevap E Segenegidir.

Maddi duran varliklar miifredat defteri

MADDE 31- (1) Genel bltgeye ait her tirli maddi duran
varligin; demirbaslar, tasitlar, bina ve araziler, tesis makine
ve cihazlar ile digerleri seklinde siniflandirilarak ve her biri-
sine ait kayitlarin, sinifina uygun ayri defterlerde veya ayni
defterin iginde ayrilmis ayri bélimlerinde, edinilis tarihlerine
gore alt alta yazilmak suretiyle takip edildigi, tek sayfalardan
olusan, ambar memuru tarafindan tutulan Ornek. B-6 Nu-
maral defterdir.

Dogru Cevap A Segenegidir.
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Zimmet defteri

MADDE 30- (1) Ceza infaz kurumlarinda, kuruma ait veya
kurum disindan gelen evrakin ilgili yerlere teslim edildiginin
ispati igin tutulan, her teslimatin alt alta yazilmak suretiyle
kaydedildigi, birbirini takip eden tek sayfalardan olusan,
gelen ve giden evrakin takibiyle gérevlendirilmis bir perso-
nel tarafindan yillik olarak diizenlenen Ornek. B-5 Numarali
defterdir.

Dogru Cevap D Secgenegidir.

Muhabere defteri

MADDE 29- (1) Ceza infaz kurumuna gelen evrak ile ceza
infaz kurumundan giden evrakin, gelis ve gidis tarihlerine
gore, kendilerine ayrilmig kisimlarda alt alta yazilmak sure-
tiyle kaydedildigi, birbirini takip eden tek sayfalardan olusan,
gelen ve giden evrakin takibiyle gorevlendirilmis bir perso-
nel tarafindan yillik olarak diizenlenen Ornek B-4 Numarali
defterdir.

Dogru Cevap B Segenegidir.

Gelen esya ve havale mutemet defteri

MADDE 28- (1) Ceza infaz kurumlarinda bulunan hikimli
ve tutuklulara posta ya da kargo yoluyla génderilen esya ile
havalelerin kaydi i¢in tutulan ve teslim alinan her esya veya
havalenin sirasiyla alt alta yazilmak suretiyle kaydedildigi,
birbirini takip eden tek sayfalardan olusan, mutemet olarak
gorevlendirilmis bir personel tarafindan diizenlenen Ornek
B-3 Numaral defterdir.

Dogru Cevap C Segenegidir.

Ambar esas defteri

MADDE 27- (2) Defteri olusturan sayfalarin birinci bélimu
borg kismi olup; ayniyat miktari, fiyati, tutari, nereden gel-
digi, ayniyat teselliim makbuzunun tarih ve numarasi, ikinci
bolimu ise alacak kismi olup; miktari, fiyat, tutari, nereye
verildigi, ambar ihrag pusulasinin tarih ve numarasi ya da
yemek tabelasi ve ihtiyag ¢ikis formunun tarih ve numarasi
gibi bilgiler kaydedilir.

(3) Defter; emtia gesitlerine gore sayfalara ayrilarak ve say-
fanin basina emtianin cinsi yazilmak suretiyle diizenlenir.

Bu defterdeki her cins emtia igin ayrilan sayfaya, baska cins
emtia kaydedilemez. Her ne suretle olursa olsun; ambara
gelen emtia, defterde adina ayrilmis sayfanin borg kismina,
ambardan gikan emtia ise ayni sayfada yer alan alacak kismi-
na kaydedilir. Emtia birim fiyatlari Katma Deger Vergisi dahil
edilerek belirlenir.

(7) Ornek B-2 Numarali “Ambar esas defteri” bakiyeler
toplaminin, Ornek B-1 Numarali “Ambar yevmiye defteri ”
bakiyesine her zaman esit olmasi gerekir.

Dogru Cevap E Secgenegidir.

Ambar yevmiye defteri

MADDE 26- (5) Ornek B-1 Numarali “ Ambar yevmiye
defteri ” bakiyesi ile Ornek B-2 Numaral “Ambar esas defteri
" bakiyeler toplaminin her zaman mutabik olmasi gerekir.
Dogru Cevap B Segenegidir.

Ambar yevmiye defteri

MADDE 26- (3) Her ne sebeple olursa olsun, ambara ali-
nan veya ambardan cikisi yapilan emtiaya ait tutarlar, borg
ve alacak boltiimlerindeki KDV’ li toplam tutar kisimlarina
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siraslyla kaydedilir. Giin sonunda, son ayniyat veya ambar
ihrag ya da ihtiyag ¢ikis formu toplaminin kaydedildigi satirin
yaninda bulunan, giinliik toplam tutar bolimine, giine ait
toplamlar yazilir. Bu sekilde devam edilen kayit dizeniyle,
ambara giren veya ambardan ¢ikan emtiaya ait toplamlar,
devredecek toplam olarak, giinliik toplamlar ise o giline ait
son islemin yapildigi satirin yanindaki gtinliik toplam tutar
bolimiinde takip edilir. Yil sonlarinda, borg ve alacak bo-
limlerinin KDV’li toplam tutar kisminda takip edilen genel
toplamlar arasindaki fark belirlenerek, ertesi yila devri gere-
ken toplam emtia tutari, devredecek toplam olarak, sayfanin
birinci bélimiinde yer alan borg kisminda devreden toplam
olarak gésterildikten sonra, yeni yil igin hazirlanan Ornek B-
1 Numarali “ Ambar yevmiye defteri ” ve Ornek B-2 Numara-
Il “Ambar esas defteri “ne ayrintil olarak aktarilir

Dogru Cevap E Segenegidir.

-

Ambar yevmiye defteri

MADDE 26- (1) Genel butge imkanlariyla satin alinan veya
diger yollarla elde edilen ve maddi duran varlklar ile hii-
kiimla ve tutuklularin sahsi esyalari disinda kalan her tiirlt
emtianin giris ve ¢ikislarinin kaydedildigi, birbirini takip eden
tek sayfalardan olusan, ayni sayfada borg ve alacak seklinde
iki ayri bolim bulunan, ambar memuru tarafindan yillik
olarak diizenlenen Ornek. B-1 Numarali defterdir.

Dogru Cevap A Segenegidir.
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